Versjon 6.0

Velkommen til Visma!




Alle NSFs tillitsvalgte, utgvere osv skal levere reiseregninger i Visma. Med dette systemet kan dere laste opp bilder av kvitteringene deres med mobiltelefon
mens dere er ute pa reise.

Alle registrerte brukere i systemet mottar en e-post med informasjon om hvordan dere kan aktivere deres konro. Brukernavnet deres blir e-postadressen
som velkomstmailen er sendt til.

Visma-guide
Vi har laget denne guiden for a hjelpe brukerne. Vennligst les den ngye fgr du evtentuelt tar kontakt med NSF v/ Helene Rgnningen.

E-post: helene.ronningen@skyting.no

Tifnr: 91131131

Alle MA sende inn reiseregninger senest ved utgangen av pafglgende maned. Det vil si at utlegg du har hatt i februar ma sendes inn fgr 1. april.
Reiseregninger sendt inn etter dette blir ikke refundert.


mailto:helene.ronningen@skyting.no
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Diverse i Visma.net

Denne guiden er laget for visma.net pa PC
Med unntak av instruksen for appen Visma Employee er denne brukerguiden laget for visma.net pa PC. Vi anbefaler alle & bruke PC i forbindelse med
registrering av reiseregninger da systemet ikke er optimalisert for andre plattformer som mobil og nettbrett.

Legge inn flere kvitteringer
Om du har veert pa reise og har flere kvitteringer fra samme reise, skal de registreres pa samme reiseregning.
Se instruks for hvordan.

Kjgring
Privatbil: registreres pa «Kjgrebok»

Leiebil: registreres pa «Utlegg». Legg ved kvittering for leiebilen og drivstoff
Bompenger: du trenger IKKE kvittering for bompenger sa lenge du har skrevet inn reiseruten

Utlegg utenlands
Husk a registrere riktig valuta i Visma Employee og pa visma.net.

Husk & huke av for «Utlegg utenlands» pa visma.net



Hvordan vet jeg at kjgrebok/utlegg er sendt inn?

Visma.net Expense ~  Oversikt

Eksterne tjenester

Overtidsmat A
7 juni | Reiseregning ID 5988870 | Til godkjenning hos Groven Arild

Diverse kontorrekvisita ‘

][] By &
- 30 mai | Reiseregning ID 5927460 3

Eksempel A

3 |j 15 mai | Reiseregning ID 5988911 @

@ World Cup Fort Benning A
5-15 mai | Reiseregning ID 5927468 2

@ World Cup Fort Benning A
3-15mai | Reiseregning ID 5927350 o

Overtidsmat Skytterkonferansen N

4 §© 28 januar | Reiseregning ID 5162911 ?

? Diverse utlegg Skytterkonferansen A
® 26 januar | Reiseregning ID 5162921 7

i o

O VISMA

Kjgrebok/utlegg er sendt inn, men har ikke blitt behandlet enda

Kjgrebok/utlegg er godkjent, men er ikke utbetalt

Kjgrebok/utlegg er ikke sendt inn til godkjenning, ga inn pa reiseregningen og velg «send til godkjenning»
Kjgrebok/utlegg er utbetalt (10. og 25. hver maned)

Greesdal Lindis

Norges Skytterforbund >

258,00 NOK

0,00 NOK

560,14 NOK

0,00 NOK

0,00 NOK

0,00 NOK

0,00 NOK




Visma Employee

Visma Employee er en app som brukes sammen med
visma.net.

| denne appen kan du ta bilde av kvitteringen og legge inn
de ngdvendige opplysningene, som sa sendes til
visma.net.

VIKTIG! Bilde av kvitteringen ma vaere tydelig og tas i godt
lys. Slik at opplysningene pa kvitteringen er lesbare.

Last ned Visma Employee i app store/google play.
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Dessverre har vi ikke mulighet til 3 ta egne skjermbilder for a vise hvordan man gar frem for a registrere kvitteringer og sende inn reiseregninger. Derfor
beskrives det her kun med tekst, og du kan fglge denne lenken for a se skjermbilder:

https://community.visma.com/t5/Brukertips-i-Visma-net-Payroll/Visma-Employee-App/ta-p/380776

Visma Employee skal kun benyttes til a registrere kvitteringer. Reiseregningen ma fortsatt sendes inn via Visma.net.

Innlogging
Logg inn med ditt brukernavn og passord
(Etter dette kan du logge deg en med en pin-kode eller fingeravtrykk.)

Registrere kvittering
Hvis du skal registrere en kvittering velger du «Registrer ny kvittering» pa forsiden

1. Ta bilde av kvitteringen, opplysningene leses da av appen
2. Kontroller at opplysningene er riktig lest og evt korriger opplysningene
3. OBS! Du skal ikke benytte valget «Betalt av arbeidsgiver»



https://community.visma.com/t5/Brukertips-i-Visma-net-Payroll/Visma-Employee-App/ta-p/380776

Visma.net: Innlogging

“ V“MA Organisation Investors Solutions

Visma.net

The most complete ERP solution for large businesses

1. Gainn pa www.visma.net
2. Trykk logg inn.

Insights

Sustainability

Careers

Newsroom

Login



http://www.visma.net/

Q V“MA Organisation Investors Solutions Insights Sustainability Careers Newsroom Q Login

Log in to your product

Here are some of our most used products. For all login options, go to your local
website.

Visma Addo Visma.net Visma.net Approval Visma.net Autoinvoice Visma.net Autopay

Visma.net Expense Visma.net Financials Visma.net Payroll Visma Proceedo Visma Severa

Visma SuperOffice

3. Velg Visma.net.



Visma Home

[0 Lagre min e-postadresse til neste gang
Ikke anbefalt pa offentlig eller delt datamaskin

Logg inn med sikkerhetsnekkel eller biometri

 VISMA

@©Visma Om cookies  gfe Norsk

4. Logginn med din e-postadresse og passord.
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Visma.net Home +

5. Velg Expense.

Approval

Expense

O VISMA
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Visma.net Expense Oversikt Eksterne tjenester

-

Vis  Alle v Alle datoer v Sorter etter | Dato (nyeste ferst) v

?@ EQk.lfgvi’rr:;grlgg‘Li’ul::seregmng ID 4756236 @ 0,00 NOK
% ;11 [lgo(\.;n:é:rl;l 7""(';::;:::”@ ID 4739895 @ O'OO NOK
% ]l’r)Q:?":\’(:«L!Ill’j‘j}’i%?!glwwgl ling 1D 4671395 @ 0,00 NOK
% l;\‘ls:t:ov:;:: 2:‘7 :-,6 r::g‘f:g ID 4608170 ? R
% Ia\l ?;:Z;r:o;er; 20 xr 'jr|‘ ';:;":’G:ls’m;; |:> -.::503030 Q 256,40 NOK
?@ Ec ;5;22}-3:?:7 Relseregning ID 4669901 G{ 0,00 NOK
% ZF)‘;;S;!:;;:_’:O'wEI Reiseregning ID 4521366 G; 0,00 NOK
& Skytesimulator 2 -y o

3 VISMA

6. Dakommer du til denne forsiden.
7. Etter hvert som du sender inn reiseregninger blir de listet opp i en oversikt slik som du ser her.

12



Alle datoer v Sorter etter

? Ekstern harddisk

29 november 2017 | Relseregning ID 4756236

? Grenuttak til kontoret
®

21 november 2017 | Reiseregning ID 4739895

? Trenerkurs Bergen

10 - 12 november 2017 | Relseregning ID 4671395

? Klubbesek Otta og Skjdk
®

6 - 8 november 2017 | Reiseregning ID 4608170

? Montering av dommerutstyr
®

3 -13 november 2017 | Reiseregning ID 4608080

1=0)

% 24 oktober 2017 | Reiseregning ID 4521366

& Skytesimulator 2

8. Det er kun KIBREBOK og UTLEGG som er aktuelle for deg.

9. Kjgrebok: brukes dersom du har kjgrt PRIVAT bil:

a. Du far ikke refusjon for drivstoff, men far 4,10 kr pr/km i kjgregodtgjgrelse.

Du far kr 1,- pr/km i tillegg for passasjer.

b
c. Refusjon for bompenger fylles ut i utlegg. Du trenger IKKE kvittering for bompenger sa lenge du fyller ut reiseruten.
d

> VISMA

@ 2

0,00 NOK

0,00 NOK

0,00 NOK

0,00 NOK

256,40 NOK

0,00 NOK

0,00 NOK

Om du for eksempel har kjgrt Oslo-Trondheim og har mattet spise underveis, kan dette registreres pa samme reiseregning.
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Visma.net: Utlegg

Visma.net Expense +  Oversikt  Eksterne tjenester

Vis

Alle

&
1<
&
&
&
&

&

1.

v

Alle datoer

Drikke til mate
5 januar | Reiseregning ID 5023432

Ekstern harddisk
29 november 2017 | Reiseregning ID 4756236

Grenuttak til kontoret
21 november 2017 | Reiseregning ID 4739895

Trenerkurs Bergen
10 - 12 november 2017 | Reiseregning ID 4671395

Klubbesgk Otta og Skjak
6 - 8 november 2017 | Reiseregning ID 4608170

Montering av dommerutstyr
3-13 november 2017 | Reiseregning ID 4608080

Facebook
31 oktober 2017 | Reiseregning ID 4669901

Prosjektorer

Velg Utlegg.

=

Sorter etter

Dato (nyeste forst)

S VISMA

14

Renningen Helene
Norges Skytterforbund

® 2

0,00 NOK

0,00 NOK

0,00 NOK

0,00 NOK

0,00 NOK

256,40 NOK

0,00 NOK




Helene Renningen

Visma.net Expense v Oversikt ~ Tilleggstjenester  Rapporter (©) Hore: Syticobind

Totalt belep

Generell informasjon 0,00 nox

*Beskrivelse av reiseregning Hvor kan jeg laste opp vedlegg @

Eksempel

Kostnadsbeerere

Avdeling Prosjekt Ansatt

Sok 8| | sek & ||| sex ]
@) Kostmadsiordelng
i
= s -
] reise e (=] Werebok ) Utlege [5b sammendrag

> VISMA

2. Legginn beskrivelse av reiseregning. For eksempel: Treningssamling, NM Sotra etc.
a. VIKTIG! Dersom du har veert pa en tur og har flere kvitteringer fra samme tur SKAL du legge inn alle pa 1 reiseregning.
i. Skriv hva slags tur du har veert pa, for eksempel «NM Sotra» eller «kEM Ungarn» og legge inn alle kvitteringene for turen.
3. Under «Kostnadsbarere» skal du fylle ut feltene for "Avdeling" og "Prosjekt". Dette skal du ha fatt opplyst av din kontaktperson i Skytterforbundet i forkant.
Du kan ignorere ruten for «Ansatt».
Er du usikker pa hvilket prosjekt du skal legge inn? Ta kontakt med Visma-ansvarlig for din avdeling. Visma-ansvarlige for de ulike avdelingene er:
Avdeling 50 Breddeidrett og avdeling 55 Breddeidrettskomitéen: Helene Rgnningen, Mobil: 911 31 131, E-post: helene.ronningen@skyting.no
Avdeling 90 Administrasjon: Dag Olav Rgnning, Mobil: 906 906 58, E-post: dag.ronning@skyting.no
Avdeling 70 Toppidrett: Lindis Graesdal, Mobil: 993 24 663, E-post: lindis.graesdal@skyting.no
Avdeling 80 Styret: Haakon Stensrud, Mobil: 47 38 65 78, E-post: haakon.stensrud @skyting.no

4. Trykk «LAGRE».

15
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Visma.net Expense +  Oversikt  Eksterne tjenester

kke sendt Beskrivelse av reiseregning
|j Eksempel /'
Department

50 - Breddeidrett

@ Reise

Legg til utlegg

*Dato 28.02.2018
*Type utlegg Velg utleggstype
*Valuta NOK (Norge)
*Belop

* Formal

| Utlegg utenlands
| Betalt av arbeidsgiver

Kostnadsbaerere Kostnadsfordeling

o

Slett reiseregning

5. Trykk «LEGG VED FIL».

74047 - |drettskonsulent

Employee Prosent

Ikke valgt 100%

@ Kjerebok

Vedlegg

Vedlegg

Legg ved fil

S VISMA

16

Totalt belep

Forrige

@ g Renningen Helene
Norges Skytterforbund

0.00 NOK



Legg ved fil

Mete kiubbhelg mete klubhelg Mat pa reise, mete ...

9. mai 2022 9. mai 2022 9. mai 2022
Taxi|§j 80,00 NOK Buss Q156,00 NOK Maltid

L_T_I Dra fil hit for import ~ eller Legg ved fil...

Slett vedlegg Vedlegg 0 av 50

6. Legg ved kvittering
a. Hervil du finne kvitteringene du har lagt inn i Visma Employee-appen.
b. Har du kvitteringen lagret pa PC velger du «Legg ved fil».

7. Trykk «LEGG VED».

17



Visma.net Expense v  Oversikt Eksterne tjenester ® g sggzlsnggg;(fg]rgzid

kke sendt Beskrivelse av reiseregning Totalt belep
|j Eksempel /
Department Project Employee Prosent 0.00:NEK
50 - Breddeidrett 74047 - |drettskonsulent Ikke valgt 100%
a
[D Reise it @' Kjerebok @ Utlegg L—é Sammendrag
Legg til utlegg Vedlegg
Vedlegg Legg ved fil
*Dato 21.11.2017 ) Grenuttak .
*Type utlegg Kontorutstyr / rekvisita ¥
*Valuta NOK (Norge) B
*Belap 201,00
* Formal Eksempel
4

Utlegg utenlands
) Betalt av arbeidsgiver

Kostnadsbaerere Kostnadsfordeling

-

Slett reiseregning > VISMA Forrige “

8. Dersom du har brukt Visma Employee vil alle opplysningene du fylte ut i appen fylles ut automatisk pa visma.net.
Om du har lastet opp en fil fra PC ma disse opplysningene fylles ut manuelt.
9. Trykk «LEGG TIL».

18



Visma.net Expense ~  Oversikt  Eksterne tjenester

®

g Renningen Helene
Norges Skytterforbund

201,00

201,00 NOK

Beskrivelse av reiseregning Datoer
Eksempel # 21 november 2017 Totalt belap
Department Project Employee Prosent
50 - Breddeidrett 74047 - |dre Ikke valgt 100% Utlegg
i 2 Kontorutstyr / rekvisita
Legg til utlegg Vedlegg
Kredittkort Transaksjoner @) Vedlegg Legg ved fil
“Dato 28.02.2018 o
*Type utlegg Velg utleggstype ™
*Valuta NOK (Norge) B
*Belep 0,00
* Formal
%
Utlegg utenlands
Betalt av arbeidsgiver
Kostnadsbarere Kostnadsfordeling
o
Registrerte utlegg
Dato Formal Utleggstype Belop Lokalt belep ~=| (2 &
21.11.2017 Eksempel Kontorutstyr / rekvisita 201,00 NOK 201,00 NOK 1 7/ W
1 Utlegg betalt av ansatt Totalt 201,00 NOK
Slett reiseregning > VISMA Forrige

10. Du kan na se det totale belgpet til hgyre pa siden.
11. VIKTIG: Om du har flere utlegg/kvitteringer fra samme reise SKAL du legge inn disse pa samme reiseregning!
12. Nar du har lagt inn alle kvitteringene dine - trykk «NESTE».

19



@&

Renningen Helene
Norges Skytterforbund

Visma.net Expense -+~  Oversikt  Eksterne tjenester

kke send Beskrivelse av reiseregning
Eksempel #
Department Project Employee Prosent
50 - Breddeidrett 74047 - |drettskonsulent Ikke valgt 100%

Reise Diett Kjerebok Utle,
D =L (Y uttegs

Utlegg
21.11 Kontorutstyr / rekvisita 201,00
Totalt 201,00 NOK
Kommentar

S VISMA

Slett reiseregning

13. Til slutt kommer du til «KSSAMMENDRAG» - sjekk at alt stemmer.
14. Om du gnsker a fortsette med reiseregningen senere — trykk «LAGRE».
15. Om du er ferdig og gnsker a sende den inn — trykk «SEND TIL GODKJENNING».

20

Datoer

21 november 2017

Ell Sammendrag

Totalt belgp

Trekkpliktig

Trekkfritt

Totalt

Forrige

0,00 NOK

201,00 NOK

201,00 NOK

Lagre

Send til godkjenning



Visma.net: Kjgregodtgjgrelse (Kjgrebok)

Eksempel: Helene har kjgrt fra Oslo til Trondheim pa Klubbesgk og spist lunsj underveis

Visma.net Expense

&
&
&
&
=)
)

&

1.

Ekstern harddisk
29 november 2017 | Reiseregning ID 4756236

Grenuttak til kontoret
21 november 2017 | Reiseregning ID 4739895

Trenerkurs Bergen
10-12 november 2017 | Reiseregning ID 4671395

Klubbesek Otta
6 - 8 november 2017 | Rei

egning 1D 4608170

Montering av dommerutstyr
3-13 november 2017 | Reiseregning ID 4608080

Facebook
31 oktober 2017 | Reiseregning ID 4669301

Prosjektorer
24 oktober 2017 | Reiseregning ID 4521366

Skytesimulator 2

Velg Kjgrebok.

> VISMA
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0,00 NOK

0,00 NOK

0,00 NOK

0,00 NOK

256,40 NOK

0,00 NOK

0,00 NOK




Helene Renningen

Visma.net Expense v Oversikt ~ Tilleggstjenester  Rapporter (©) Hore: Syticobind

Totalt belep

Generell informasjon 0,00 nox

*Beskrivelse av reiseregning Hvor kan jeg laste opp vedlegg @

Eksempel

Kostnadsbeerere

Avdeling Prosjekt Ansatt

Sok 8| | sek & ||| sex ]
@) Kostmadsiordelng
i
= s -
] reise e (=] Werebok ) Utlege [5b sammendrag

> VISMA

2. Legginn beskrivelse av reiseregning. For eksempel: Treningssamling, NM Sotra etc.
a. VIKTIG! Dersom du har veert pa en tur og har flere kvitteringer fra samme tur SKAL du legge inn alle pa 1 reiseregning.
i. Skriv hva slags tur du har veert pa, for eksempel «NM Sotra» eller «kEM Ungarn» og legge inn alle kvitteringene for turen.
3. Under «Kostnadsbarere» skal du fylle ut feltene for "Avdeling" og "Prosjekt". Dette skal du ha fatt opplyst av din kontaktperson i Skytterforbundet i forkant.
Du kan ignorere ruten for «Ansatt».
Er du usikker pa hvilket prosjekt du skal legge inn? Ta kontakt med Visma-ansvarlig for din avdeling. Visma-ansvarlige for de ulike avdelingene er:
Avdeling 50 Breddeidrett og avdeling 55 Breddeidrettskomitéen: Helene Rgnningen, Mobil: 911 31 131, E-post: helene.ronningen@skyting.no
Avdeling 90 Administrasjon: Dag Olav Rgnning, Mobil: 906 906 58, E-post: dag.ronning@skyting.no
Avdeling 70 Toppidrett: Lindis Graesdal, Mobil: 993 24 663, E-post: lindis.graesdal@skyting.no
Avdeling 80 Styret: Haakon Stensrud, Mobil: 47 38 65 78, E-post: haakon.stensrud@skyting.no

4. Trykk «LAGRE».
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Helene Renningen

Visma.net Expense + Oversikt  Tilleggstjenester ~ Rapporter ? Norges Skytterformnd
Ikke sendt Beskrivelse av reiseregning Totalt belep
U Eksempel /
0,00 nok
Avdeling Prosjekt Ansatt
Ikke valgt 74047 - Idrettskonsulent  /kke valgt

[
[m Reise Diett %’ Kjerebok @ Utlegg E@ Sammendrag

Legg til Passasjerer

Kilde ‘ Kart Passasjernavn l

*Kjeredato ‘ 11.05.2022 ‘ @ Legg til flere passasjerer
Vedlegg

*Kjeretey ‘ Bil v ‘ —— =
Vedlegg ‘ Legg ved fil

*Kjerelengde (km) ‘ 99,0 ‘

*Reiserute ’ Oslo - Trondheim - Oslo ‘

*Formal/Arrangement ‘ Klubbesok ‘

Formal med evt omkjering ‘ ‘

(L) Kostnadsfordeling

[ St reisereging | S VISMA C e | (D

5. Pa denne siden du ma fylle ut flere opplysninger.
6. De med stjerne* i den rgde ruten er obligatoriske felt.
a. Bruke gjerne funksjonen «Kart» for a regne ut antall kilometer totalt.
7. Om du har hatt en eller flere passasjerer fyller du inn den/deres navn i ruten til hgyre hvor det star «passasjer».
8. Om du har kvitteringer fra samme tur — IKKE legg de inn som vedlegg her.
9. Trykk deretter «LEGG TIL».
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Visma.net Expense + Oversikt Eksterne tjenester @ 52&2?5’;2;%2% X
kke sendt Beskrivelse av reiseregning Datoer Totalt belep
|j Klubbesek i Trondheim # 26 februar
Kjeregodtgjerelse
Department Project Employee Prosent
50 - Breddeidrett 74047 - |drettskonsulent Ikke valgt 100% 990 km x Bl 4059,00
Totalt
a
Reise Diett Kjerebok Utle, ='a Sammendra
[ i iy senmencrog
Legg til kjering Passasjerer
*Dato 26.02.2018 L& Passasjer
*Type Bil v Ekstra godtgjerelse
*Kjerelengde (km) ) Tilhenger
*Reiserute Vedlegg
* Formal/arrangement Klubbesgk Vedlegg Legg ved fil

Formal med evt omkjering

Kostnadsbarere Kostnadsfordeling

o

Registrerte kjeringer

Dato Kjorerute Type kjeretay Kjerelengde Trekkfritt Trekkpliktig Totalt &
26.02.2018 Oslo - Trondheim - Oslo Bil 990,00 km 3465,00 594,00 4059,00 7/

1tur 3 465,00 594,00 4 059,00

Slett reiseregning S VISMA Forrige |

10. Nar du har trykket «LEGG TIL» far du opp denne oppsummeringssiden.
11. Trykk deretter «NESTE» nede i h@gyre hjgrnet.

24



Bompenger

Visma.net Expense Oversikt Eksterne tjenester @ is&:'rfﬂfi‘;ﬁﬁd
kke sendt Beskrivelse av reiseregning Datoer Totalt belep
] KubbesekiTrondheim # 26 februar
Kjeregodtgjorelse
Department Project Employee Prosent
50 - Breddeidrett 74047 - Idrettskonsulent Ikke valgt 100% 990 km x Bil 4059,00
Totalt
@ Reise '@ Kjerebok [.('3 Sammendrag 4059,00 NOK
Legg til utlegg Vedlegg
Vedlegg Legg ved fil
*Dato 26.02.2018 &
*Type utlegg Bompenger o
*Valuta NOK (Norge) =
*Belep 340,00
*Formal Kiubbesek

Utlegg utenlands
Betalt av arbeidsglver

Kostnadsbzrere Kostnadsfordeling

Slett reiseregning > VISMA Forrige [ Nese ]

12. Etter & ha trykket « NESTE» kommer du til «UTLEGG».

13. Her kan du legge inn bompenger og andre og utlegg. | eksempelet over har jeg fylt inn bompenger for Oslo —Trondheim — Oslo.
a. Dutrenger IKKE kvittering for bompenger sa lenge reiseruten er oppgitt.
b. Bruke gjerne bompengekalkulatoren til Fjellinjen.

14. Trykk deretter «LEGG TIL».
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https://www.fjellinjen.no/privat/bompengekalkulator/

Visma.net Expense +~  Oversikt Eksterne tjenester @ ﬁ ﬁgr"gﬂinsg@ﬂe’?fiﬁﬂﬁd

o DeSR VIS By TeSeTeaIS

|j Klubbesgk i Trondheim # 26 februar
Totalt belep
Department Project Employee Prosent
50 - Breddeidrett 74047 - |drettskonsulent Ikke valgt 100% Kjeregodtgjerelse
- 990 km x Bil 4059,00
@ Reise ett @ Kjerebok L— ‘. Sammendrag Utlegg
Legg til utlegg Vedlegg Bompenger 340,00
Kredittkort Transaksjoner @) vedlegg Legg ved fil Totalt
*Dato 26.02.2018 & 4399,00 NOK
*Type utlegg Velg utleggstype v
*Valuta NOK (Norge) B
*Belep 0,00
* Formal

] Utlegg utenlands
| Betalt av arbeidsgiver

Kostnadsbarere Kostnadsfordeling

Legg til Avbryt

Registrerte utlegg

Dato Formal Utleggstype Belop Lokalt belep = 2 &

26.02.2018 Klubbesek Bompenger 340,00 NOK 340,00 NOK / T

N

15. Etter & ha trykket «LEGG TIL» ser du at bompengene ogsa kommer frem pa oppsummeringen.
16. Nar du skal legge til kvittering for et maltid for eksempel — trykk «LEGG VED FIL».
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Legg ved fil

Mete kiubbhelg mete klubhelg Mat pa reise, mete ...

9. mai 2022 9. mai 2022 9. mai 2022
Taxi|§j 80,00 NOK Buss Q156,00 NOK Maltid

L_T_I Dra fil hit for import ~ eller Legg ved fil...

Slett vedlegg Vedlegg 0 av 50

1. Legg ved kvittering.
a. Hervil du finne kvitteringene du har lagt inn i Visma Employee-appen.
b. Har du kvitteringen lagret pa PC velger du «Legg ved fil».

2. Trykk «LEGG VED».
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g : : Renningen Helene
Visma.net Expense ~  Oversikt  Eksterne tjenester T8 e et
Beskriv eiseregning Datoer
Klubbesgk i Trondheim # 26 februar
Totalt belgp
Department Project Employee Prosent
50 - Breddeidrett 74047 - |drettskonsulent Ikke valgt 100% Kjeregodtgjerelse
Reise Diett Kjerebok Utle, ='a Sammendra
@ @ : ﬂ = I—@ g Utlegg
Legg til utlegg Vedlegg Bompenger 340,00
Vedlegg Legg ved fil Totalt
s Eksempel Ty
*Dato 06.11.2017 e 4 399,00 NOK
“Type utlegg Maltid v
*Valuta NOK (Norge) B
*Belop 400,00
*Formal Eksempel
4

Utlegg utenlands
| Betalt av arbeidsgiver

Kostnadsbarere Kostnadsfordeling

-

Registrerte utlegg

Dato Formal Utleggstype Belop Lokalt belep [~ | 23 é

\
c|

26.02.2018 Klubbesak Bompenger 340,00 NOK 340,00 NOK

Slett reiseregning 2 VISMA Forrige

17. Dersom du har brukt Visma Employee vil alle opplysningene du fylte ut i appen fylles ut automatisk pa visma.net.
Om du har lastet opp en fil fra PC ma disse opplysningene fylles ut manuelt.
18. Trykk «LEGG TIL».
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Visma.net Expense ~  Oversikt ~ Eksterne tjenester 513 Sgginsgkitqa}:fiizﬁd

kke sendt Beskriv seregning Datoer
|j Klubbesak i Trondheim /' 6 nov. 2017 - 26 feb. 2018
Totalt belgp
Department Project Employee Prosent
50 - Breddeidrett 74047 - |drettskonsulent Ikke valgt 100%

Kjeregodtgjerelse

- 990 km x Bil 4059,00
D e 5 G s

Legg til utlegg Vedlegg Bompenger 340,00
Méltid 400,00
Vedlegg Legg ved fil
Totalt
*Dato 26.02.2018 o]
4799,00 NOK
“Type utlegg Velg utleggstype v
*Valuta NOK (Norge) B
*Belap 0,00
* Formal Klubbesak

| Utlegg utenlands
| Betalt av arbeidsgiver

Kostnadsbaerere Kostnadsfordeling

Registrerte utlegg

Dato Formal Utleggstype Belop Lokalt belep B 2 &
06.11.2017 Eksempel Maltid 400,00 NOK 400,00 NOK 1 VAR )
26.02.2018 Klubbesgk Bompenger 340,00 NOK 340,00 NOK 7/ Ty

N

19. Du kan na se det totale belgpet til hgyre pa siden.
20. VIKTIG: Om du har flere utlegg/kvitteringer fra samme tur SKAL du legge inn disse pa samme reiseregning!
21. Nar du har lagt inn alle kvitteringene dine - trykk « NESTE».
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Visma.net Expense +~  Oversikt  Eksterne tjenester
kke sendt Beskrivelse av reiseregning
|j Klubbesgk i Trondheim #

Department Project Employee Prosent
50 - Breddeidrett 74047 - drettskonsulent Ikke valgt 100%

ﬂj] Reise @ Kjerebok @ Utlegg

Kjeregodtgjorelse

Utlegg
26.02 990km x Bil 4059,00 06.11 Maltid
26.02 Bompenger
Totalt 4 059,00 NOK
Totalt
Kommentar
Vi
Slett reiseregning S VISMA

22. Til slutt kommer du til «<SSAMMENDRAG» - sjekk at alt stemmer.
23. Om du gnsker a fortsette med reiseregningen senere — trykk «LAGRE».
24. Om du er ferdig og gnsker a sende den inn — trykk «SEND TIL GODKJENNING.
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Datoer

6 nov. 2017 - 26 feb. 2018

400,00
340,00

740,00 NOK

g Renningen Helene

Norges Skytterforbund
Totalt belep
Trekkpliktig
594,00 NOK
Trekkfritt
4205,00 NOK
Totalt
4799,00 NOK

Forrige Lagre Send til godkjenning



Visma.net: Honorar

Hvem skal bruke honorarskjema?

- Benyttes for personer uten ansettelsesforhold i NSF som utfgrer enkeltstdende oppdrag.
- For eksempel:
o Instruktgrer for trenerkurs
Instruktgrer for dommerkurs
Instruktgr for elektronikkurs
Treneroppdrag for NSF (for eksempel gjennom trenerpoolen)
Reiseledere

O O O O

Honorarskjema kan du laste ned her.
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https://www.skyting.no/wp-content/uploads/2020/02/honorarskjema-for-visma-utfyllbart.pdf

Hvordan fylle ut honorarskjema

B Honorarskjema for Visma Utfyllbart.pdf - Adobe Reader -8
File Edit View Window Help

EOW“|@@@%| E”|-+[ﬁ@l@@|z‘ TaolséFiII&SignéComrnent

3 [E9 Highlight Existing Fields | v i & Sign Tools

This file includes fillable form fields.
You can print the completed form and save it to your device or Acrobat.com.

~

T AddText

v/ Add Checkmark

Place Initials

Honorarskjema

[Z] Place Signature

» Send or Collect Signatures
Dette honorarskjema skal lastes opp som vedlegg nar du registrerer honorar i Visma. Se instruksen for » Work with Certificates

Visma for & se hvordan.

Vennligst fyll ut: Eksempel

Ditt navn Navn Navnesen

Beskrivelse av oppdrag Trenerkurs Bergen mai-april 2018
Totalt honorar 10 000,-

Kursbeskrivelser og rater
Trener 1

Lgnn: Totalt kr 10 000.- (kr 5000.- per kurshelg)
Timer: 28 timer undervisning (45 timer - 17 timer e-laering) og inntil 12 timer forarbeid

Trener 2
Lonn: kr 6750,- (en kurshelg)
Timer: 21 timer undervisning og inntil 6 timer forarbeid/etterarbeid

Dommerkurs
Lann: kr 250 per time + retting av eksamen, kr 50.- per eksamen

Timer: Det gis honorar for inntil 33 timer (5 timer forarbeid, 25 timers kurs og 3 timer eksamen)

Elektronikkurs
Lann: kr 7500

Timar- 1R timar linkludarar farharadalcar attararhaid camt ratting av alkeaman)

1. Honorarskjema er en PDF-fil som kan fylles ut. Fyll ut de 3 rutene som er markert.
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Honorarskjema for Visma Utfylibart.pdf - Adobe Reader

File | Edit View Window Help

Doen | BV ZE S

[al@@ o]l 5 B (25|

Tools . Fill&Sign = Comment ‘

This file includes fillable form fields,

You can print the completed form and save it to your device or Acrobat.com.

Honorarskjema

Dette honorarskjema skal lastes opp som vedlegg nar du registrerer honorar i Visma. Se instruksen for
Visma for & se hvordan.

Highlight Existing Fields v Fill & Sign Tools

~

T AddText

v/ Add Checkmark
Place Initials
[Z2] Place Signature

» Send or Collect Signatures

» Work with Certificates

Vennligst fyll ut:

Eksempel

Ditt navn

Helene Renningen

Navn Navnesen

Beskrivelse av oppdrag

Trener 1 Bergen

Trenerkurs Bergen mai-april 2018

Totalt honorar

10 000,-

10 000,-

Kursbeskrivelser og rater
Trener 1

Lgnn: Totalt kr 10 000,- (kr 5000.- per kurshelg)
Timer: 28 timer undervisning (45 timer - 17 timer e-leering) og inntil 12 timer forarbeid

Trener 2
Lonn: kr 6750, (en kurshelg)
Timer: 21 timer undervisning og inntil 6 timer forarbeid/etterarbeid

Dommerkurs
Lann: kr 250 per time + retting av eksamen, kr 50 - per eksamen

Timer: Det gis honorar for inntil 33 timer (5 timer forarbeid, 25 timers kurs og 3 timer eksamen)

Elektronikkurs
Lenn: kr 7500

Timar- 1R timar linkludarar farharadalecar attararhaid camt ratting av alkeaman)

2. Rutene er na fylt ut.
3. Velg «Fil» / «File» gverst i venstre hjgrne for a lagre.

33




Honorarskjema for Viisma Utfyllbart.pdf - Adobe Reader

Edit View Window Help

£ Open...

Ctrl+0

% Create PDF Online...

[al@@ o] 5B [ 5|

Tools . Fill&Sign = Comment ‘

Send and Track Files Online
Send File...

[ Get Documents Signed...

Revert

Close

Ctrl+W

Properties...

Ctrl+D

© Print...

Ctrl+P

View All Recent Files...

1 Li..\Honorarskjema for Visma Utfyllbart.pdf
2 L:\SF43\..\27_16_gavesjekk_NSF.pdf

3 L:\SF43\Skjemaer\Reiseregningskjema NSF.pdf
4 L:\SF43\Breddemidler\...\Finnmark SK.pdf

5 L:\SF43\Visma\Instruks Visma 28.02.2018.pdf

Exit

Ctrl+Q

or Acrobat.com.

Honorarskjema

Dette honorarskjema skal lastes opp som vedlegg nar du registrerer honorar i Visma. Se instruksen for
Visma for & se hvordan.

Vennligst fyll ut: Eksempel

Ditt navn Helene Renningen Navn Navnesen

Beskrivelse av oppdrag | Trener 1 Bergen Trenerkurs Bergen mai-april 2018
Totalt honorar 10 000,- 10 000,-

Kursbeskrivelser og rater
Trener 1

Lgnn: Totalt kr 10 000,- (kr 5000.- per kurshelg)
Timer: 28 timer undervisning (45 timer - 17 timer e-leering) og inntil 12 timer forarbeid

Trener 2
Lonn: kr 6750.- (en kurshelg)
Timer: 21 timer undervisning og inntil 6 timer forarbeid/etterarbeid

Dommerkurs
Lann: kr 250 per time + retting av eksamen, kr 50.- per eksamen

Timer: Det gis honorar for inntil 33 timer (S timer forarbeid, 25 timers kurs og 3 timer eksamen)

Elektronikkurs
Lenn: kr 7500

Timer 1A timer (inklnderar farharedelear attararhoid eamt rotting av akeaman)

4. Velg «Lagre som» / «Save as».
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Highlight Existing Fields v Fill & Sign Tools
~

T AddText

v/ Add Checkmark
Place Initials
[Z2] Place Signature

» Send or Collect Signatures

» Work with Certificates




= Honorarskjema for Visma Utfyllbart.pdf - Adobe Reader

File Edit View Window Help
b Tools Fill & Sign . Comment

Lagre som:
€ ~ 1 L » DennePCen » Lagring (L) » SF43 » Helene » Honorarskjema v| ¢ | SokiHonorarskjema o
© . Hrghllslﬁmtmsﬁdds v Fill & Sign Tools
Organiser v Ny mappe = @ A
8 Nediastinger A Navn & Endringsdato Type Starrelse T AddTet

v/ Add Checkmark

=] Nylig brukte sted
B Skrivebord Ingen elementer stemmer med soket.

/% Denne PCen
= Bilder
.| Dokumenter
A Musikk
8 Nedlastinger
& Skrivebord

Place Initials

[Z2] Place Signature

» Send or Collect Signatures

honorar i Visma. Se instruksen for » Work with Certificates

B Videoer
& 0SDisk (C:)
(s BDEDrive (E})
3 Lagring (L) Eksempel
Y, Navn Navnesen
Filnavll: | Honorarskjema Trener 1 Bergen| v Trenerkurs Bergen mai-april 2018
Filtypf: | Adobe PDF Files (*.pdf) &2 10 000

“ Skjul mapper Save to Online Account | Avbryt

Kursbeskrivelser og rater

Trener 1
Lgnn: Totalt kr 10 000.- (kr 5000.- per kurshelg)
Timer: 28 timer undervisning (45 timer - 17 timer e-laering) og inntil 12 timer forarbeid

Trener 2
Lonn: kr 6750,- (en kurshelg)
Timer: 21 timer undervisning og inntil 6 timer forarbeid/etterarbeid

Dommerkurs
Lann: kr 250 per time + retting av eksamen, kr 50.- per eksamen

Timer: Det gis honorar for inntil 33 timer (5 timer forarbeid, 25 timers kurs og 3 timer eksamen)

Elektronikkurs

Lann: kr 7500
Timer- 16 timer (inkluderer forberedelser etterarheid samt retting av eksamen)

5. Velg hvor pa PCen du gnsker a lagre filen og gi den en tittel.
6. Filen lagres automatisk i PDF-format (ma vaere PDF for & kunne lastes opp i Visma).

7. Trykk «Lagre».
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Hvordan laste opp honorarskjema og registrere utlegg

Visma.net Home +
-~ )\
\Y_ a

Approval Expense

O VISMA

1. Velg «Expensey..
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Vis

Alle

&
10
&
1<
&
=0

&

2.

Kjerebok

Alle datoer

Drikke til mate
5 januar | Reiseregning ID 5023432

Ekstern harddisk
29 november 2017 | Reiseregning ID 4756236

Grenuttak til kontoret
21 november 2017 | Reiseregning ID 4739895

Trenerkurs Bergen
10- 12 november 2017 | Reiseregning ID 4671395

Klubbesgk Otta og Skjdk
6 - 8 november 2017 | Reiseregning ID 4608170

Montering av dommerutstyr
3-13 november 2017 | Reiseregning ID 4608080

Facebook
31 oktober 2017 | Reiseregning ID 4669901

Prosjektorer

Velg utlegg.

Visma.net Expense +  Oversikt Eksterne tjenester

—d

Sorter etter

Dato (nyeste forst)

 VISMA

37

@ g Renningen Helene
Norges Skytterforbund

0,00 NOK

0,00 NOK

0,00 NOK

0,00 NOK

0,00 NOK

256,40 NOK

0,00 NOK




Helene Renningen

Visma.net Expense + Oversikt  Tilleggstjenester ~ Rapporter (”) Norges Skytterforbund

Totalt belep

Generell informasjon 0,00 nox

*Beskrivelse av reiseregning Hvor kan jeg laste opp vedlegg @

Eksempel

Kostnadsbeerere

Avdeling Prosjekt Ansatt

Sok 8| | sek & ||| sex ]
(® Kostnadsfordeling
i
= 2 -
[77) Reise e (=] Werebok ) Utlege [5b sammendrag

> VISMA

3. Legginn beskrivelse av reiseregningen, for eksempel «Honorar trenerkurs Bergen».
4. | feltene for "Avdeling" og "Prosjekt" fyller du inn informasjon om avdeling og prosjekt som du har fatt opplyst om i forkant av din kontaktperson.

Ignorer feltet der det star «ansatt»

Er du usikker pa hvilket prosjekt du skal legge inn? Ta kontakt med Visma-ansvarlig for din avdeling. Visma-ansvarlige for de ulike avdelingene er:
Avdeling 50 Breddeidrett og avdeling 55 Breddeidrettskomitéen: Helene Rgnningen, Mobil: 911 31 131, E-post: helene.ronningen@skyting.no
Avdeling 90 Administrasjon: Dag Olav Rgnning, Mobil: 906 906 58, E-post: dag.ronning@skyting.no
Avdeling 70 Toppidrett: Lindis Graesdal, Mobil: 993 24 663, E-post: lindis.graesdal@skyting.no
Avdeling 80 Styret: Haakon Stensrud, Mobil: 47 38 65 78, E-post: haakon.stensrud @skyting.no

5. Trykk «LAGRE».
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Visma.net Expense +~  Oversikt  Eksterne tjenester

@ g Renningen Helene
Norges Skytterforbund

kke sendt Beskrivelse av reiseregning
|j Eksempel /
Department Employee Prosent
50 - Breddeidrett 74047 - |drettskonsulent Ikke valgt 100%

@ Reise

Legg til utlegg

*Dato 28.02.2018
*Type utlegg Velg utleggstype
*Valuta NOK (Norge)
*Belop

* Formal

] Utlegg utenlands
] Betalt av arbeidsgiver

Kostnadsbaerere Kostnadsfordeling

Legg til

Slett reiseregning

6. Velg «Legg ved fil».

@ Kjerebok

Vedlegg

Vedlegg

0,00

7

Avbryt

Legg ved fil

S VISMA

39

Totalt belep

Forrige

0.00 NOK



7. Velg «Fil» og «Velg fil».

Legg ved fil

Frakt av utstyr. ryd... Mote'klubbhlg
11. mai 2022 9.1mai 2022

L']*__‘ Dra fil hit for import

Slett vedlegg

40

oot 13
mete kiubbhelg Mat pa reise, mete ..
9. mai 2022 9! mai 2022

Legg ved fil...

Vedlegg 0 av 50

Legg ved

|




Last opp fil

T L. » DennePCen » Lagring (L) » SF43 » Helene » Honorarskjema v ¢ Sek i Honorarskjema »p

Organiser v Ny mappe

P Eavoiier Navn : Endringsdato Type Storrelse
18 Nedlastinger I i Honorarskjema Trener 1 Bergen | 12.06.2018 15:25 Adobe Acrobat D... 96 kB
21 Nylig brukte steder
B Skrivebord

™ Denne PCen
= Bilder
| Dokumenter
W Musikk
& Nedlastinger
2 Skrivebord
H Videoer
§m 05Disk (C:)
(w BDEDrive (E)
¥ Lagring (L)

€ Nettverk

Filnavn: | v [Avefiler v

[Co 1] oo

8. Velg riktig fil fra PCen.
9. Trykk «Apne».
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Last opp fil

Visma Attach

Honorarskjema Trener 1
Bergen.pdf

——

10. Trykk «Legg ved».
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Visma.net Expense Oversikt Eksterne tjenester @ Ege“snsgkirn::fglrmﬁd ¥

kke sendt

i

Totalt belep

Department Project Employee Prosent 0.00 NOK

50 - Breddeidrett 74047 - |drettskonsulent Ikke valgt 100%

@ Reise Diett '@ Kjerebok Eé Sammendrag

Legg til utlegg Vedlegg

Kredittkort Transaksjoner o Vedlegg Legg ved fil

k
|

; = Treriet ;
*Dato I 08.06.2018 ) I Honorarskjema Trener 1 Bergen.pdf

*Type utlegg Velg utleggstype v { Dette feltet er obligatorisk
Velg utleggstype -
Avis / tidskrift

*Belop Bompenger

Bredband / Telekommunikasjon

*Formal Buss

Drivstoff

Ferge / Bat

Flybillett

Gaver

Haleotionoctor

Honorar inkl. feriepenger

L Y

Kontorutstyr / rekvisita

Leiebil

Maltid

Overnatting

Parkering

Porto/frimerker

Representasjonstay/drakter

Taxi -

*Valuta

Kostnadsbaerere

Slett reiseregning > VISMA Forrige m

11. Du kan na se til hgyre at honorarskjema er lagt ved.
12. Fyll ut dato, du kan for eksempel fylle ut dato for siste kursdag.
13. 1 «Velg utleggstype» skal du velge «Honorar inkludert feriepenger».
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Visma.net Expense + Oversikt Eksterne tjenester @ g 5222'35@3;5533&
kke sendt Beskrivelse av reiseregning Totalt belep
|j Eksempel #
Department Project Employee Prosent D00:NOK
50 - Breddeidrett 74047 - |drettskonsulent Ikke valgt 100%
[E] Reise Diett @ Kjerebok Eé Sammendrag
Legg til utlegg Vedlegg
Kredittkort Transaksjoner e Vedlegg Legg ved fil
*Dato 08.06.2018 ] Honorarskjema Trener 1 Bergen.pdf Ty
*Type utlegg Honorar inkl. feriepenger v
*Valuta NOK (Norge) B
*Belep 10 000,00
* Formal Trener 1 Bergen
Y

] Utlegg utenlands
| Betalt av arbeidsgiver

Kostnadsbarere Kostnadsfordeling

.| e

14. Fyll ut resten av opplysningene.
a. Ved «Belgp» fyller du ut samme belgp som star i honorarskjema.
15. Trykk «Legg til».
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v Oversikt Eksterne tje

®

Renningen Helene
Norges Skytterforbund

kke sendt Beskri v reiseregning
lj Eksempel #
Department Project Employee Prosent
50 - Breddeidrett 74047 - |drettskonsulent Ikke valgt 100%

ED Reise

Legg til utlegg

Kredittkort Transaksjoner @)
*Dato 12.06.2018
*Type utlegg Velg utleggstype
*Valuta NOK (Norge)
*Belep

* Formal

[ Utlegg utenlands
| Betalt av arbeidsgiver

Kostnadsbaerere Kostnadsfordeling

Registrerte utlegg

Dato Formal

08.06.2018 Trener 1 Bergen

Slett reiseregning

@ Kjerebok

Vedlegg
Vedlegg
&
=
0,00
Vi
Avbryt
Utleggstype Belap
Honorar inkl. feriepenger
1 Utlegg betalt av ansatt Totalt

16. Det totale belgpet star nd oppsummert til hgyre.

—

Legg ved fil
Lokalt belep =] 12 &
10 000,00 NOK 10 000,00 NOK 1
10 000.00 NOK

 VISMA

45

Datoer

8 juni

N
5

Totalt belep

Utlegg
Honorar inkl. feriepenger

Totalt

10 000,00

10 000,00 NOK

Forrige



©)

Renningen Helene
Norges Skytterforbund

Visma.net Expense +
kke sendt Beskrivelse av reis
|j Eksempel /'

Department
50 - Breddeidrett

@ Reise

Legg til utlegg
Kredittkort
*Dato

*Type utlegg

*Valuta
*Belep

*Formal

Kostnadsbarere

Registrerte utlegg

Dato Formal

08.06.2018 Trener

Slett reiseregning

Oversikt Eksterne tjenester
seregning
Project Employee Prosent
74047 - |drettskonsulent Ikke valgt 100%
@ Kjerebok
Vedlegg
Transaksjoner @) Vedlegg
12.06.2018 &
Velg utleggstype v
NOK (Norge) B
0,00
4
Utlegg utenlands
Betalt av arbeidsgiver
Kostnadsfordeling
iy
Utleggstype Belgp
1 Bergen Honorar inkl. feriepenger
1 Utlege betalt av ansatt Totalt

Legg ved fil

Lokalt belep = (2
10 000,00 NOK 10 000,00 NOK

10000,00 NOK
S VISMA

Datoer

8 juni

17. Om du har kvitteringer for maltid, fly, buss eller andre utgifter legger du ogsa til dette under «Utlegg».
a. Velg da «Legg ved fil» og velg enten fil fra PC eller Visma Employee.
18. Har du kjgrt privatbil kan du velge «Kjgrebok» a registrere kjgreturen din.

SE LENGER OPP | GUIDEN OM DU ER USIKKER PA HVORDAN DU GJ@R DETTE.
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Totalt belep

Utlegg
Honorar inkl. feriepenger

Totalt

Forrige

10 000,00

10 000,00 NOK



Visma.net Expense +  Oversikt Eksterne tjenester

@ g Ranningen Helene
Norges Skytterforbund

Ikke sendt Beskrivelse av reiseregning Datoer
Eksempel # 8 juni
|j P J Totalt belgp
Department Project Employee Prosent
50 - Breddeidrett 74047 - |drettskonsulent Ikke valgt 100% Utlegg

- Honorar inkl. feriepenger 10 000,00
[D Reise ett @ Kjerebok [ﬁ Utlegg L—é Sammendrag

Totalt
Legg til utlegg Vedlegg 10 000,00 NOK
Kredittkort Transaksjoner @) Vedlegg Legg ved fil
*Dato 12.06.2018 o}
*Type utlegg Velg utleggstype v
*Valuta NOK (Norge) B
* Belep 0,00
* Formal
4
Utlegg utenlands
Betalt av arbeidsgiver
Kostnadsbeerere Kostnadsfordeling
iy
Registrerte utlegg
Dato Formal Utleggstype Belop Lokalt belep B (2 &
08.06.2018 Trener 1 Bergen Honorar inkl. feriepenger 10 000,00 NOK 10 000,00 NOK 1 7/ W
1 Utlege betalt av ansatt Totalt

10 000.00 NOK
Slett reiseregning

> VISMA

Forrige

19. Nar du er ferdig med a registrere alt trykker du «Neste».
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Visma.net Expense -+  Oversikt  Eksterne tjenester ©) 53%’;'5”55@2;'&%%
kke sendt Beskrivelse av reiseregning Datoer Totalt belep
|j Eksempel /' 8 juni
Trekkpliktig
Department Project Employee Prosent
50 - Breddeidrett 74047 - |drettskonsulent Ikke valgt 100% 0,00 NOK
Trekkfritt
@ Reise Diett @ Kjerebok Q Utlegg Eé Sammendrag
10 000,00 NOK
Utlegg
Totalt
08.06 Honorar inkl. feriepenger 10 000,00
10 000,00 NOK
Totalt 10 000,00 NOK
Kommentar

Slett reiseregning B VISMA Forrige Lagre I Send til godkjenn

20. Da kommer du til «<Sammendrag».
a. Sjekk at alle opplysningene stemmer.
21. Trykk «Send til godkjenning».
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